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Dokiiman No FRM-0038
HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2)
. Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BIRIM :Boliim Sekreterlikleri
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el T s Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Kurumsal Itibar Kaybu,
- . -Kamu Zarari,
1 B(.).lt.l.n.l. Akadqmlk Kurulu Toplantisinin Boliim Sekreterlikleri Bolim Bagkanlart -Gorev Aksamasi,
Yirttiilmesi Islemleri
-Hak kaybz,
-Egitim - 6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
-Kurumsal Itibar Kaybu,
-Kamu Zarari,
2 Boéliim Akademik Kurul Karar1 islemleri Bolim Sekreterlikleri Bolim Bagkanlari :g;)lr(el\(/al;glsamam,
-Zaman Kaybi,
-Egitim - 6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
Boéliim Ders Programinin Belirlenmesi -Hak kaybs,
3 ; . & Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlari -Ders programlarinin zamaninda belirlenememesi,
Islemleri RO
-Egitim - 6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
) -Hak kayb,
4 Boliim Ders Gorevlendirme Islemleri Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlart -Ders programlarinin zamaninda belirlenememesi,
-Egitim - 6gretimde aksakliklarin yasanmasi,
-Kurumsal itibar kaybi,
5 Boliim Norm Kadro Tespit islemleri Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlari -Mali ve &zliik hak kayb,
-Kamu zarari,
-Egitim-0gretimde aksakliklarin yasanmas,
-Kurumsal itibar kaybi,
6 Goérev Siiresi Uzatma Islemleri Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlari -Mali ve zlik hak kaybr,
-Kamu zarari,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi
. s : . - o - -Hak kaybi,
7 Final Siav Takviminin Hazirlamasi Islemleri | Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlari AT
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yagsanmasi,
. . -Kurumsal itibar kaybi,
8 Yitksek Llsans,. Doktorg Programlariom, Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlart -Hak kayb,
Agma/kapama Islemleri IR
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yasanmasi,
. . vt [ e -Hak kayba,
9 Danigman Atama Islemleri Boliim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlari “Egitim-ogretimde aksakliklarm yasanmast,
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10 | Tez Sinavi islemleri

Boliim Sekreterlikleri

Boliim Bagkanlart

-Kurumsal itibar kaybi,
-Hak kayb,
-Egitim-0gretimde aksakliklarin yasanmasi,

11 Béliim Ogrenci Sayilar1 Basar1 Durumlari ve
Mezun Sayilarmin Tespitinin Yapilmast

Boliim Sekreterlikleri

Boliim Bagkanlari

-Kurumsallagmanin Gecikmesi,
-Giiven ve Kurum itibar Kaybi,

12 Boliim Faaliyet, Stratejik Plan, Performans

-Kurumsallasmanin Gecikmesi,

fgili islemler

Kriterlerinin Hazirlanmasi Islemleri Bolim Sekreterlikleri Bolim Baskanlan -Giiven ve Kurum [tibar Kaybr,
s -Kurumsal itibar kaybi,
13 Erasmus, Farabi gibi Degisim Programlartyla Boliim Sekreterlikleri Bolim Bagkanlari -Hak kayba,

-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,

14 | Bolim Baskanlig Secim Islemleri

Boliim Sekreterlikleri

Boliim Bagkanlart

-Kurumsal itibar kaybi,
-Hak kaybu,

15 | Anabilim Dali Bagkanlig1 Secim Islemleri

Boliim Sekreterlikleri

Bolim Bagkanlart

-Kurumsal itibar kaybi,
-Hak kaybi,

16 Boliim ile ilgili Yazigmalarin Yapilmasi
Islemleri

Boliim Sekreterlikleri

Bolim Bagkanlart

-Islerin aksamasi,

-Kurumsal tibar Kaybi,

-Hak magduriyeti

-Gorev Aksamasi,

-Boliim ici karisikliga sebebiyet verme,

-Kamu zararina sebebiyet,

17 Béll:im Baske_lr}hgma a.it Resmi Evraklarin Bliim Sekreterlikleri Boliim Baskanlar: -Itibar ka}/bl, o
Arsivlenmesi Islemleri -Hak magduriyeti
-Gorev Aksamasi,
-Islerin aksamasi,
18 Boliim Personelinin Yillik izin Islemleri Boliim Sekreterlikleri Bolim Bagkanlart -Hak kaybu,
-Birim itibar kaybi,
-Islerin aksamasi,
19 Boliim Personelinin Ozliik islemleri Bolim Sekreterlikleri Boliim Bagkanlari -Hak kaybi,
-Birim itibar kaybi,
. . . -Is kayb1
20 Kanun Yonetmg:llk ve Mevzuatlarm Takibi Boliim Sekreterlikleri Boliim Baskanlari —ZamZn kaybi
ve Uygulanma Islemleri
-Hak kayb1
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-Kurumsal giiven
-Itibar kayb,
-Yanlig Islem
-Kaynak israfi,
-Gorevin aksamast
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