Ege Unv. Eyv

AT

.3" = \\\

ve Sayisi: 31.12.2021-E.485139

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

Dokiiman No FRM-0039

Yayin Tarihi 26.04.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BIRIM :Boliim Sekreterlikleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
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-Kurumsal Itibar Kaybu,
Béliim Akademik Kurulu Bilgisayar isl. {lker OZKERIS -Kamu Zarari, Boliim Bagskani baskanliginda yapilan akademik kurul toplantilariin
1 Toplantisimn Yiiriitilmesi Bil isayari l. Ali DURDAGI Yiiksek -Gorev Aksamast, cagrilarnin  yapilmasi, toplantilarin  diizenli yapilmasi, toplant:
i lfr:)mleri B'lg’ Y 151' Giilhan KOCAK -Hak kaybi, giindeminin olusturulmasi, egitim-6gretim faaliyetlerinin akademik
3 ilgisayar Isl. Gilhan KOG -Egitim - 6gretimde takvime bagl olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmas,
aksakliklarin yagsanmasi,
-Kurumsal Itibar Kaybu,
-Kamu Zarari, Bolim Bagkani ile koordinasyon halinde olup bolim akademik
Bsliim Akademik Kurul Bilgisayar Isl. Tlker OZKERIS -Gorev Aksamast, kurullarinin giindemlerinin hazirlanmasi, bdlim kuruluna katilacak
2 K(e)lr;lgli le?nli:ﬁl urd Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek -Hak kaybz, ogretim elemanlarina duyuru yapilmasi, boliim kurulu kararlarinin
¥ Bilgisayar isl. Giilhan KOCAK -Zaman Kaybi, yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin Dekanliga bildirilmesi,
-Egitim - §gretimde béliim igi koordinasyonun saglanmasi,
aksakliklarin yaganmasi,
Akademik takvim cari yil icerisinde lisansiistii ile lisans ders
programlarinin  belirlenmesi, ders iceriklerinin dikkatli ve 6zenli
Bilgisavar isl. ilker OZKERIS -gak kayb, | hazirlanmasi, bolim ders dagilimlart ile bolim kadro yapisi
Boliim Ders Programinin . g. yar:s . . = .. -UCrs programarinin . arasindaki esglidimiin  denetlenmesi, ders dagilimmin O6gretim
3 . e . Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek zamaninda belirlenememesi, . . .
Belirlenmesi Islemleri g : . e e elemanlarina akademik ¢alismalarinda verimli, etkin ve uygun zaman
Bilgisayar Isl. Glilhan KOCAK -Egitim - 6gretimde . .
aksakliklarm yasanmast verilecek sekilde planlanmasi, arastirma ve yaym yapmalarinin
’ saglanmasi, ders girislerinin ve ders programlarinin EBYS sistemine
zamaninda giriglerinin yapilmasi,
Bilgisayar Isl. ilker OZKERIS :gzlr(ski}(;blyamlarmm Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile lisans ders
Bolim Ders Gorevlendirme . g' yar:s. LK = .. program . gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
4 : . Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek zamaninda belirlenememesi, O
Islemleri g : . e alanlarina uygun olarak yapilmasi, Ogretim elemanlar1 arasinda
Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK -Egitim - 6gretimde . N . .
koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi,
aksakliklarin yasanmasi,
o ) ) -Kurumsal itibar kaybi, B
Bélim N Kadro Tespit Bilgisayar Isl. Ilker OZKERIS -Mali ve 6zliikk hak kayb, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en iist seviyeye tasima
5 i ?eglrﬁ:ri orm Badro tespt Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiksek -Kamu zarart, hedefleri dogrultusunda 6gretim elemani kadro tespitinin yapilmasi ve
3 Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK -Egitim-6gretimde aksakliklarm | Dekanliga bildirilmesi,
yasanmasl,
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Bilgisayar Isl. flker OZKERIS -I\K/Iurll_lmse.a.l lltliaﬁ l;al);bl’b Boliimde Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimeist kadrolarinda
6 Gorev Siiresi Uzatma Bilgisayar 151' Ali DURDAGI YViiksek :K:nilrez:;f\rlll ax kayor, gorev yapan akademik personelin gorev siiresi uzatma islemlerinin
Islemleri | Esayar s . .. IS tekliflerinin siireleri igerisinde dikkatli ve 6zenli olarak yapilmasi,
Bilgisayar Isl. Glilhan KOCAK -Egitim-6gretimde aksakliklarin e b
yaganmast Dekanliga bildirilmesi,
Final Siav Takviminin B¥lg%sayar El‘ Ilkg ' OZKERVIS _H? k.ka}ib,l’ . Lisansiistii Programlarin final sinav takviminin zamaninda dikkatli
7 Hazirlamasi Islemleri Bilgisayar !sl. Ali DURDAGI Orta -Egitim-6gretimde aksakliklarin ve 6zenli hazirlanmasi, duyurularinin zamaninda yapilmasi
$ Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK yaganmasl, - Uy yap i
Yiiksek Lisans, Doktora Bilgisayar 151. Tlker OZKER}S :E;lliu 12 S;Lllltlbar kaybr, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program agma/kapama
8 Programlarinin, Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek axxaybl, islemleri ile ilgili Boliim Akademik Kurul Kararlarmin zamaninda
et -Egitim-6gretimde aksakliklarin &
Agma/kapama Islemleri Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK yaganmas;g yapilmasi,
i o e oty ol Sl B
9 Danigman Atama Islemleri Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Orta -Egitim-6gretimde aksakliklarin $ » 0 v O
. ; . alanlarina uygun olarak yapilmasi, 6gretim elemanlar1 arasinda
Bilgisayar Isl. Glilhan KOCAK yasanmasl, . N . .
koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi,
K L itibar kavb Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda 6grenim goren &grencilerin
Bilgisayar Isl. ilker OZKERIS _Huliulin Sall) ttibar kaybr, tez smavinda goérevlendirilen Jiirilere, Fakiilte Yonetim Kurulu
10 Tez Siavi Islemleri Bilgisayar isl. Ali DURDAGI Yiiksek Thaxkayor, de aksaklikl tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez Savunma Sinavina davet
Bilei isl. Giilhan KOCAK -Egitim-6gretimde aksakliklarin N mesi. takibini 51
gisayar Isl. Giilhan C yasanmasi yazisinin gonderilmesi, takibinin saglanmasi, Tez Savunma Simav
’ Tutanagi Formunun eksiksiz teslim alinmasi,
Béliim Ogrenci Sayilari o £ 1 # ;
" Basari Durumlart ve Mezun g:}ii:ﬁ: Ei il;e{) %ill()ilgls Viksek -Kurumsallasmanin Gecikmesi, Istatiksel bilgi ve verilerin eksiksiz hazirlanmasi, béliim i¢i verilerin
Sayilarinin Tespitinin Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK -Giiven ve Kurum Itibar Kaybi, kontrollii ve dogru girilmesi
Yapilmasi )
Béliim Faalivet. Strateiik o ) ] Boliim faaliyetlerinin kurumsal hedefler dogrultusunda dikkatli ve
Plan Perforrillal;s J Bilgisayar Isl. Ilker OZKERIS Kurumsallasmanin Geeikmesi dzenli yiiriitiilmesi, etkinlik ve verimliligin arttirilmasi, performans
12 Kritérlerinin Hazirlanmasi Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek _Giiven ve Ksurum itibar Ka bl’ kriterlerinin yliksek ve Olciilebilir olmasimin saglanmasi, 0gretim
islemleri Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK oL elemanlar1 arasinda donem ve egitim y1l1 ile ilgili gerekli isb6limii ve
3 giincelleme paylagimin yapilmasinin saglanmasi,
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o oo P " . -Kurumsal itibar kayb1 Bolim Erasmus ve Farabi Koordinatorliigiiniin talepleri ve
Bil Isl. Ilker OZKERI ’ ey . _ .
13 g?ggﬁ’éi;iﬁlgl la Bilg:gz 121 Alie{)URD AGIS Viiksek -Hak kaybz, gereklilikleri  gergevesinde ¢aligmalarinin ~ saglanmasi,  yurtigi
ileili islemlor y Bileisavar i l. Giilhan KOCAK -Egitim-6gretimde aksakliklarin baglantilarin ve yurtdist ile ikili anlagmalarin yapilmasinin ve mevcut
guw gisayar st yasanmasi, anlagmalarin takibinin saglanmasi, ortak protokollerin hazirlanmasi,
Bilgisayar Isl. flker OZKERIS Bolim Bagkanliginin yasal gorev siiresinin takip edilmesi, Dekanlik
Boliim Bagkanligi Se¢im , Ssayar § - = . -Kurumsal itibar kaybi, Makamindan bildirilen segim tarihinde ve se¢im yerinde dgretim
14 | & Bilgisayar isl. Ali DURDAGI Yiiksek Y
Islemleri Bilgisayar Isll Giilhan KOCAK -Hak kaybi, elemanlarinin bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
gisayar 7§ saglanmasi,
o L = . Anabilim Dali Baskanliginin yasal gorev siiresinin takip edilmesi,
Bil Isl. Tlk ZKERI 1 4 . o . .
Anabilim Dali Baskanlig1 Lelsayar ;3 o O = 5 . -Kurumsal itibar kaybi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve se¢im yerinde
15 9 & Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek Y
Se¢im Islemleri Bileisavar i 1‘ Giilhan KOCAK -Hak kaybz, Ogretim elemanlarinin  bulunmast i¢in duyurunun yapilmasi,
gisayar ’§’. koordinasyonun saglanmasi,
-Islerin aksa}mash
Boliim ile ilgili Bilgisayar Isl. llker OZKERIS -Iéulr(u :::S?:iltrlibaifaybl’ Boliim ile ilgili yazigmalarin zamaninda yapilmasi, bdlim ici
16 Yazismalarin Yapilmasi Bilgisayar 151. Ali DURDAGI Yiiksek -Ggrev aAgksl;rr?aem koordinasyonun saglanmasi, EBYS iizerinden evraklarin rutin olarak
Islemleri Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK -Boliim ici karlslk’hga sebebiyet takip edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
verme,
Boliim Bagkanligna ait Bilgisayar Isl. ilker OZKERIS -gimukz arlz;rma sebebiyet, Boliim Bagkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve
17 | Resmi Evraklarn Bilgisayar Isl. Ali DURDAGI Yiiksek H‘alj‘;;y T boliimle ilgili evraklarin dikkatli ve titizlikle dosyalama planina gére
Arsivlenmesi Islemleri Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK . scurty fiziksel evraklarin argivlenmesi,
-Gorev Aksamasi,
18 B6liim Personelinin Yillik gﬁgzgz; {z} il;eg%i%i%[s Orta :ﬁzekr?aa;};slamash Boliim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda Dekanliga
Izin Islemleri Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK Birim itibar kaybr, EBYS iizerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi,
g e Bilgisayar Isl. Ilker OZKERIS -Islerin aksamas1 re e e .
Boliim Personelinin Ozlitk g ; . = ’ Boliim personelinin 6zliik islemleri ile ilgili taleplerinin Dekanlik
19 Islemleri B%lg¥sayar I$1- Ah DURDAGI Orta -H.al.( ka}{bl’ makamina bildirilmesi,
Bilgisayar Isl. Glilhan KOCAK -Birim itibar kaybi,
) . iy A ; -Is kayb1
Bil Isl. Tlker OZKERI o g e .
20 ﬁanun zl{or?reltr_},le}(ﬂi(bive Bilg;::yz 1$1 Alie]rD([)JRD AGIS Yiiksek -Zaman kaybi Gincel bilgilerin takibinin saglanmasi eksikliklerin giderilmesi
evzuatiarn “a ve L elsayar ;3 .. ukse -Hak kayb1 yoniinde egitim alinmasinin saglanmast
Uygulanma Islemleri Bilgisayar Isl. Giilhan KOCAK .
-Kurumsal giiven
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-Itibar kaybu,
-Yanls Islem
-Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Adnan Okan DOGAN Prof.Dr.Ugur SUNLU
Fakiilte Sekreter Vekili Dekan Vekili
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