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1 Gerçekleştirme Görevlisi Fakülte Sekreter V. A.Okan 
DOĞAN Yüksek

-Kurum itibar kaybı
-Kamu zararına sebebiyet 
vermek.
-İdari soruşturma.
-Bütçe takibini yapamamak.
-İşleyişin aksaması.
-Görevin yerine 
getirilememesinin birimdeki 
işleyişi etkilemesi,
-İhtiyaçların doğru tespit 
edilememesi,
-Mali sorumluluk,
-Hak kaybı,
-İdari para cezası

-Görevi ile ilgili mevzuatlara hâkim olunması,
-Yasal değişikliklerin takibinin yapılması,
-Birimindeki iş ve işleyişin koordine edilmesi,
-İnsan gücü planlamasının yapılması,
-Düzenlenen ödeme emri belgelerinin ve ek evrakların kontrollerinin 
yapılıp imzalanması
-Zaman yönetimi,

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler
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