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IRiMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiilt
ALT BIiRIiM :Ogrenci Isleri Biirosu
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Ogrencilerle ilgili her tiirlii -Gorevlf? ilgili mevzllat l?llglsme .Sa.hlp olmak,
. ) .. S .o -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
belgenin zamaninda | -Hak ve zaman kaybu. N Yazisma siirelerine Ozen gosterip zamaninda cevap . .
1 verilmesi, diizenlenmesi ya | -Itibar kayb1 Yiiksek zamaninda verilmesi veya gonderilmesi verilmesi yetenegine sahip olmak,
b abadoni y Y yag : -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
g hakkinda bilgi sahibi olmak.
Osrenci disiplin islemlerini -Ogrencinin magdur olmasi -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
taﬁibi ve talg ; lsemlerinin -Gorevde aksakliklar -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
2 asal sﬁrep 3 icerisinde -tibar kayb1 Yiiksek Takip islemlerinin yasal siire icerisinde Yapilmasi. yetenegine sahip olmak,
ya mast ¢ _Cezai slem -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
yap Sorusturma. hakkinda bilgi sahibi olmak.
. T -Ogrencinin magdur olmast -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
iStlaeJri’EZrir(l)iIglrenCizgllrl Ss(ﬁ}i -Gorevde aksakliklar -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
3 iserisin de ya Amasmim -tibar kaybi Yiiksek Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapilmast yetenegine sahip olmak,
sz“lanmam yap _Cezai Islem -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
& -Sorusturma. hakkinda bilgi sahibi olmak.
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
Osrenci istatistiklerinin -Karigikliga sebebiyet verilmesi -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
4 1Earllma81 -itibar kayb1 Yiiksek Her tiirlii is ve islemlere 6zen gosterilmesi yetenegine sahip olmak,
¢ -Gorevde aksakliklar -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
hakkinda bilgi sahibi olmak.
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
Donem sonu ve yilsonunda -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
. S . | -Hak ve zaman kaybu. N e . . N . - .
5 biiro igerisinde  gerekli _itibar kavbi Yiiksek Her tiirlii is ve islemlere 6zen gosterilmesi yetenegine sahip olmak,
diizenlemeyi saglamak Y -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
hakkinda bilgi sahibi olmak.
-Ogrencinin magdur olmast -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
Ogrenci mezun/ilisik kesme | -Gérevde aksakliklar -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
6 islemlerinin  takibi  ve | _itibar kayb: Yiiksek Takip islemlerinin yasal siire icerisinde yapilmast yetenegine sahip olmak,
zamaninda yapilmasi -Cezai Islem -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
-Sorusturma. hakkinda bilgi sahibi olmak.
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HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BIiRIiM :Ogrenci Isleri Biirosu
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
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Ders programimin dénemlik -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
olarak hazirlanmasi, sisteme | -Ders ¢akigsmasi, . . . -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
7 ders saatleri girisi yapilmas1 | -Hak kayb1 Yiiksek eDdeiﬁnzzc;malarmm detayl kontroli, ders saatlerine dikkat yetenegine sahip olmak,
ve Ogretim iiyesi | -Ogrencinin déneminin uzamasi -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
atamalarinin yapilmasi hakkinda bilgi sahibi olmak.
Vize, final, biitiinleme, | -Ogrencinin magdur olmasi -Gérevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
mazeret, tek ders ve ek | -Gorevde aksakliklar Sinav programlannm dikkath ve detayl incelip -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
8 sinavlarmin  hazirlanmasi, | _jtibar kaybi Yiiksek hazirlanmas ve kontrollerinin saglanmast yetenegine sahip olmak,
takibi ve zamaninda | _Cegzai 1slem -EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
yapilmast -Sorusturma. hakkinda bilgi sahibi olmak.
) -Ogrencinin magdur olmast -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
Ogrenci danigman | -Gorevde aksakliklar Ogrenci  listelerinin  cikarlp  atamalarn  ve -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
9 atamalarinin _yapilmast ve | -[tibar kaybi Yiiksek kayitlanmalarin yapilmasini saglamak ve kontrol etmek yetenegine sahip olmak,
ders kayitlanmast -Cezai Islem Y Y £ EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
-Sorusturma. hakkinda bilgi sahibi olmak.
Ogrenci ders | -Ogrencinin magdur olmas -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
muafiyetlerinin -Gorevde aksakliklar Osrenci  transkriptlerinin  incelenerck  zamanmda -Mesleki alanda tecriibeli olmak, isi yapabilme
10 hazirlanmast  ve ilgili | -jtibar kayb: Yiiksek mi afivet islemi sa'planma51 z yetenegine sahip olmak, o
muafiyetin sisteme | _Cezai islem yerts £ EBYS, OBYS ile YOKSIS sistemleri
islenmesi -Sorusturma. hakkinda bilgi sahibi olmak.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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