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. Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BIRIM :Ogrenci Isleri Biirosu
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler h el Teon e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
Ogrencilerle ilgili her tiirli  belgenin ) Hak ve zaman kavb
1 zamaninda verilmesi, diizenlenmesi ya da | Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN _itibar kavbi yol.
gonderilmesi Y
-Ogrencinin magdur olmast
.. -Gorevde aksakliklar
Ogrenci disiplin islemlerini takibi ve takip | . Si . . = _itibar kayb1
2 . - . Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN Kay
islemlerinin yasal siire igerisinde yapilmasi -Cezai Islem
-Sorusturma.
-Ogrencinin magdur olmas1
) -Gorevde aksakliklar
Stajyer Ogrencilerin SGK islemlerinin yasal | ». .. . . . . = _itibar kayb1
3 T S . Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN Kay
siire igerisinde yapilmasinin saglanmasi -Cezai Islem
-Sorusturma.
-Karigiklia sebebiyet verilmesi
4 Ogrenci istatistiklerinin ¢ikarilmasi Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -Itibar kayb:
U -Gorevde aksakliklar
Donem sonu ve yilsonunda biiro icerisinde = -Hak ve zaman kaybr.
5 o yuson ¢ Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -itibar kayb1
gerekli diizenlemeyi saglamak
-Ogrencinin magdur olmast
.. -Gorevde aksakliklar
6 Ogrenci mezn/iligik  kesme iglemlerinin Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -Itibar kaybi
takibi ve zamaninda yapilmasi -Cezai Islem
-Sorusturma.
Ders programinin donemlik olarak
hazirlanmasi, sisteme ders saatleri girisi | 4 Se . = -Ders cakismast,
7 SR . Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -Hak kayb1
yapilmast ve Ogretim {iyesi atamalarinin -Orencinin déneminin uzamas:
yapilmast &
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HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi

ders kayitlanmasi

ALT BiRiM :Ogrenci Isleri Biirosu
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Ogrencinin magdur olmas1
Vize, final, biitiinleme, mazeret, tek ders ve ek ) ) -.G.orevde aksakliklar
8 sinavlarmin hazirlanmas, takibi ve zamaninda | Ogrenci Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -Itlbar. kayb1
yapilmast -Cezai Islem
-Sorusturma.
-Hak kaybi,
9 Ogrenci danisman atamalarini yapilmast ve Ogrenci lsleri Biirosu Fakiilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -Ders kayitlanmalarinda aksamalar yasanmasma bagh

karigikliga sebebiyet vermek

-Karisikliga sebebiyet verilmesi

Ogrenci ders muafiyetlerinin hazirlanmasi ve | - . S . . = -Itibar kayb1
10 ilgili muafiyetin sisteme islenmesi Ogrenci Igleri Biirosu Fakilte Sekreteri V. A.Okan DOGAN -Gorevde aksakliklar
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