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S Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
ra . . Risk . . . 2
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
Ogrencilerle ilgili her tirli ' -Ogrenm dosyalarmin glzhllg.e, sa}(lama -slirelerine riayet edilerek
. Sef Cengiz YILMAZ dogru kosullarda muhafaza edilmesi
belgenin zamaninda A . -Hak ve zaman kaybu. . . .
1 verilmesi. diizenlenmesi va Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek _itibar kavbi -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
da o6 . . Y Hizmetli Cagrt GURUN Y -Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapmak
a gonderilmesi el . .
-Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
Osrenci disiplin islemlerini -Ogrencinin magdur olmast -Ogrenci dosyalarmin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
gret pun is - Sef Cengiz YILMAZ -Gorevde aksakliklar dogru kosullarda muhafaza edilmesi
takibi ve takip islemlerinin i . .. . . .
2 asal siire icerisinde Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -Itibar kaybi -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun iglem yapmak
M ¢ Hizmetli Cagri GURUN - i -Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapmak
yapilmasi Cezai Islem
-Sorusturma. -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
o -Ogrencinin magdur olmast -Ogrenci dosyalarinin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
?E?é?gr%gigen:;ﬁr? riGK Sef Cengiz YILMAZ -Gorevde aksakliklar dogru kosullarda muhafaza edilmesi
3 1yiem’ Y 4 Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -Itibar kaybi -Kanun, Yo6netmelik ve mevzuata uygun iglem yapmak
igerisinde yapilmasinin . DA P - . . L
- Hizmetli Cagri GURUN -Cezai Islem -Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapmak
saglanmasi Cezai Isle S . .
-Sorusturma. -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gérevi yerine getirmek
-Ogrenci dosyalarmin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
Osrenci istatistiklerinin Sef Cengiz YILMAZ -Karigikliga sebebiyet verilmesi | dogru kosullarda muhafaza edilmesi
4 1§arllm331 Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -itibar kayb1 -Kanun, Yo6netmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
¢ Hizmetli Cagri GURUN -Gorevde aksakliklar -Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapmak
-Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
Dénem sonu ve yilsonunda | Sef Cengiz YILMAZ Hak ve zaman kavb -Ogrenci dosyalarmin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
5 biiro icerisinde gerekli Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek _itibar kavbi yoL. dogru kosullarda muhafaza edilmesi
diizenlemeyi saglamak Hizmetli Cagri GURUN Y -Kanun, Yo6netmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
-Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapmak
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-Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
-Ogrencinin magdur olmast -Ogrenci dosyalarmin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
Ogrenci mezun/ilisik kesme | Sef Cengiz YILMAZ -Gorevde aksakliklar dogru kosullarda muhafaza edilmesi
6 islemlerinin takibi ve Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -tibar kaybi -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
zamaninda yapilmasi Hizmetli Cagr1 GURUN -Cezai [slem -Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapmak
-Sorusturma. -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
Ders programinin déonemlik -Ogrenci dosyalarinin  gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
olarak hazirlanmasi, sisteme | Sef Cengiz YILMAZ -Ders ¢akismasi, dogru kosullarda muhafaza edilmesi
7 ders saatleri girisi yapilmasi | Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -Hak kaybi -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
ve dgretim {iyesi Hizmetli Cagri GURUN -Ogrencinin déoneminin uzamast | -Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapmak
atamalarinin yapilmast -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
Vize, final, biitiinleme, -Ogrencinin magdur olmas -Ogrenci dosyalarmin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
mazeret, tek ders ve ek Sef Cengiz YILMAZ -Gorevde aksakliklar dogru kosullarda muhafaza edilmesi
8 smavlarinin hazirlanmasi, Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -itibar kayb1 -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
takibi ve zamaninda Hizmetli Cagri GURUN -Cezai [slem -Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapmak
yapilmasi -Sorusturma. -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
-Ogrencinin magdur olmast -Ogrenci dosyalarmin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
Ogrenci danisman Sef Cengiz YILMAZ -Gorevde aksakliklar dogru kosullarda muhafaza edilmesi
9 atamalarinin yapilmasi ve Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek -Itibar kaybi -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
ders kayitlanmasi Hizmetli Cagrt GURUN -Cezai Islem -Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapmak
-Sorusturma. -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek
Ogrenci ders Sef Cengiz YILMAZ _Osrencinin magdur olmast _
10 muafiyetlerinin Bilg. Isl. Osman ATAS Yiiksek g de ak kig kl -Ogrenci dosyalarinin gizlilige, saklama -siirelerine riayet edilerek
hazirlanmasi ve ilgili Hizmetli Cagri GURUN ~Gorevde aksakliklar dogru kosullarda muhafaza edilmesi
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muafiyetin sisteme _[tibar kaybi -Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun islem yapmak
islenmesi -Cezai Islem -Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapmak
-Sorusturma. -Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda gorevi yerine getirmek

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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