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HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi

ALT BiRIiM :0zel Kalem ve Kurul isleri Biirosu
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler h el Teon e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
1 Dekanin = resmi telefon  gorismelerini | ¢ 1 o1 ve Kurul Isleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN -ltibar kayb,
saglamak. -Zaman kaybi
2 Dekani ziyarete gelen misafirler igin randevu Ozel Kalem ve Kurul fsleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN -Toplant1 ve islerin zamaninda aksama olmasi,
vermek -Zaman kaybi
Fakiiltemizin i¢inden ve digindan telefonla 3 _itibar kavbi
3 aranmast durumunda cevap vermek, ilgili Ozel Kalem ve Kurul Isleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN Y
- - -Zaman kaybi
birimlere telefonu baglamak
4 Dekana gelen evraklari dekana teslim etmek | Ozel Kalem ve Kurul Isleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN :gﬁ)ﬁfiﬁgtl
5 Siireli yazilarin zamaninda yazilmasi Ozel Kalem ve Kurul Isleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN :gilggr;ekt;r;gleya ilgili igin gecikmesi
6 Yapilacak t(.).p,lanmal.‘.l n gugdem}er_l n Ozel Kalem ve Kurul fsleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN —Tgplantllarln aksamasi veya yapilamamast
Zamaninda 6gretim {iyelerine bildirmek -Itibar kayb1
. . P -Zaman kaybi1
7 Fa}k.u lt.e Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu ve Ozel Kalem ve Kurul fsleri Fakiilte Sekreter V. A. Okan DOGAN -Hak kayb1
Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasi i
-Itibar kayb1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Adnan Okan DOGAN Prof.Dr.Ugur SUNLU
Fakiilte Sekreter Vekili Dekan Vekili
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 023238821 24-4326 Sayfal/1
Bornova / IZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




