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HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BiRIiM :0zel Kalem ve Kurul isleri Biirosu
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk - - =
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)

1 Dekanin  resmi telefon | Siirekli Is¢i Yeliz TUGGAN Yiiksek -itibar kaybu, Mevzuata eére islem vapilmas: véninde ileilivi uvarmak
goriismelerini saglamak. Siirekli Is¢i Gizem KARADEMIR -Zaman kaybi & yiem yap Y gtiyruy
Dekan ziyarete gelen Siirekli Is¢i Yeliz TUGGAN . ~Toplanti ve islerin zamaninda | _pe o Ajanda kullanilmast,

2 misafiler igin randevu Siirekli isci Gizem KARADEMIR Yitksek aksama olmasy, Mevzuata gore islem yapilmasi yoniinde ilgiliyi uyarmak
vermek urextiiser bz -Zaman kayb1 -Vievzuata gore isiem yap 'yonu giiyruy
Fakiiltemizin iginden ve

3 gﬁl?ﬁiﬁlfi?i?\?ia 3211111121?1 Siirekli isgzi Yeliz TUGGAN ; Yiksek -ltibar kaybr -Mevzuata gore islem yapilmasi yoniinde ilgiliyi uyarmak
curumur P > | Siirekli is¢i Gizem KARADEMIR -Zaman kaybi gore 1ylem yap y gHyruy
ilgili birimlere telefonu
baglamak
Dekana gelen evraklari Siirekli Is¢i Yeliz TUGGAN .. -Hak kayb1 . .. . o o

4 dekana teslim etmek Siirekli Is¢i Gizem KARADEMIR Yiksek -Itibar kaybi -Resmi yazismalarin Snemi haklanda ilgiliye bilgi vermek
Siireli yazilarin zamaninda Siirekli Is¢i Yeliz TUGGAN . -ngmetln. veya lgili isin -Birimin var olan isleri ile ilgili dncelik plan1 yapilmali, yazilar

5 . : Yiiksek gecikmesi
yazilmasi Siirekli Is¢i Gizem KARADEMIR “itibar kaybs takvimlendirilmeli, takvim takibi i¢in amire bilgi verilmeli.
Y"apllacak Foplantllarm Siirekli isci Yeliz TUGGAN i} -Toplantilarin aksamasi veya ) o o

6 gilindemlerini Zamaninda o s ; Yiiksek yapilamamasi -Is akiginin titizlikle takibi
e . S Stirekli Is¢i Gizem KARADEMIR i
Ogretim iiyelerine bildirmek -Itibar kayb1
Fakiilte Kurulu, Fakiilte

P o W i . = -Zaman kaybi P .

7 Y6netim Kurulu ve Disiplin | Stirekli Is¢i Yeliz TUGGAN YViiksek Hak kavbs -Zamaninda gorevi yerine getirmek-

Kurulu kararlarinin Stirekli Is¢i Gizem KARADEMIR i y Gizliligi saglamak
-Itibar kayb1
yazilmasi
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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