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Dokiiman No FRM-0038

HASSAS GOREV ENVANTERiI FORMU (Ek-2)

S . g e Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BiRIiM :0zliik fsleri Biirosu
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el e e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
) -Birim itibar kayb,
1 Personel bilgilerinin saklanmasi Ozliik Isleri Adnan Okan DOGAN Fakiilte Sekreteri V. | -Personelin magdur olmasi,
-Gorevin aksamasi,
2 Goreve baslatma ve gorevden ayirma islemleri Ozliik Tsleri Adnan Okan DOGAN Fakilte Sekreteri v. | “Dorim ltibar Kaybr,
-Gorevin aksamast,
i ter I, oo -Birim itibar kaybi,
3 Personell ozliik 1§lemler.1 . (6zlikde ilgili Ozliik Isleri Adnan Okan DOGAN Fakiilte Sekreteri V. | -Personelin magdur olmast,
islemlerin yapilmasi ve takibi) -
-Gorevin aksamasi,
.. - . -Birim itibar kayb,
4 K}lrum 11 ve dlsl'personel (idari ve akademik) Ozliik Isleri Adnan Okan DOGAN Fakiilte Sekreteri V. | -Personelin magdur olmasi,
gorevlendirmeleri. .
-Gorevin aksamast,
§ -Birim itibar kayb1
5 Ayliksiz Izin ve Istifa Islemleri Ozliik Isleri Adnan Okan DOGAN Fakiilte Sekreteri V. | -Personelin magdur olmasi
-Gorevin aksamasi
-Birim itibar kayb,
6 Siireli yazilarin zamaninda yazilmasi Ozliik isleri Adnan Okan DOGAN Fakiilte Sekreteri V. | -Personelin magdur olmast,
-Gorevin aksamasi,
Istenen belge, rapor, vb dokiimanlarin veya 3 -Birim itibar kaybi,
7 bunlar i¢in istenen bilginin dogru, zamaninda Ozliik sleri Adnan Okan DOGAN Fakiilte Sekreteri V. | -Personelin magdur olmasi,
ve eksiksiz olarak teslim edilmesi -Gorevin aksamasi,
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