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1 Personel bilgilerinin saklanması Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V.
-Birim itibar kaybı, 
-Personelin mağdur olması, 
-Görevin aksaması,

2 Göreve başlatma ve görevden ayırma işlemleri Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V. -Birim İtibar Kaybı, 
-Görevin aksaması, 

3 Personel özlük işlemleri (özlükle ilgili 
işlemlerin yapılması ve takibi) Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V.

-Birim itibar kaybı, 
-Personelin mağdur olması, 
-Görevin aksaması,

4 Kurum içi ve dışı personel (idari ve akademik) 
görevlendirmeleri. Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V.

-Birim itibar kaybı, 
-Personelin mağdur olması, 
-Görevin aksaması,

5 Aylıksız İzin ve İstifa İşlemleri Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V.
-Birim itibar kaybı 
-Personelin mağdur olması 
-Görevin aksaması

6 Süreli yazıların zamanında yazılması Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V.
-Birim itibar kaybı, 
-Personelin mağdur olması, 
-Görevin aksaması,

7
İstenen belge, rapor, vb dokümanların veya 
bunlar için istenen bilginin doğru, zamanında 
ve eksiksiz olarak teslim edilmesi

Özlük İşleri Adnan Okan DOĞAN Fakülte Sekreteri V.
-Birim itibar kaybı, 
-Personelin mağdur olması, 
-Görevin aksaması,
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