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Tasinirlarin kaybolmamasi ve zarar gérmemesi i¢in dnlem alinmasi,
-Kamu zarart, gorevinden ayrilan personelin, kullandig taginirlar teslim etmeden ve
Tasinir Kavitlarn Giris ve -Kaynak ve zaman israfi, zimmetten  diisiilmeden  kurumdan  ilisiginin  kesilmemesi,
1 St Sayitie 3 Halise KUSCU Yiiksek -Kurum itibar kaybi, malzemelerin depo kontrollerinin yapilmasi ve ilgili personele
Cikis Islemleri L . . . . ..
-Cezai Iglem, zimmetleme ve diisme isleminin yapilmasi, ilisik kesme formunda
-Gorevin aksamast, taginir kayit kontrol yetkilisinin imzasmin eksiksiz olmasina dikkat
edilmesi, talep edilen malzemelerin temininin saglamast,
K Birimin ihtiyaglarinin zamaninda, tasarruf tedbirlerine uygun,
s . . . -famu zarari, ] dogru ve ihtiyaca gore tespit edilmesi ve stok takibinin yapilmasi,
2 Malzeme Talebi Iglemleri Halise KUSCU Yiksek -K?yna.k ve zaman israft, malzemelerin amaci disinda kullamlmamasi, gereksiz malzeme
-Gorevin aksamast, talebinden kaginilmasi,
-Kamu zarari, Kullanimda bulunulan dayanikli taginirlarin bulunduklar1 yerde
Tasmirlarin Kontrol ve . .. . . .
3 : . Halise KUSCU Yiiksek -Kaynak ve zaman israfi, kontrol edilmesi, sayimlarinin yapilmasi, tasinirlarin korunmasinin
Sayim Islemleri o g .
-Gorevin aksamasi, saglanmasi, bandrollerinin kayit altina alinmasi,
Saglam malzemenin hurdaya diisiiriilmesinin engellenmesi, hurdaya
-Kamu zarart, diisiilecek  malzemenin  arizasinin = veya  ekonomik  Omriinii
Hurda Yoluvla Malzeme -Kaynak ve zaman israfi, tamamladiginin belgeye dayandirilmasi, yanlis malzemenin hurdaya
4 : Y Halise KUSCU Yiiksek -Kurum itibar kaybi, disiilmesinin  engellenmesi, hurdaya diisme islemlerinin TKYS
Cikis Islemleri s = . A
-Cezai Iglem, programindan diizenlenen iglem fisleri ile yapilmasi, hurda
-Gorevin aksamasi, malzemelerinin  teslim edilirken tutanakla teslim edilmesinin
saglanmasi,
-Kamu zarari, . TKYS programindan alinan ilgili cetveller ile taginirlarin
; -Kaynak ve zaman israft, karsilagtirilarak sayimin yapilmasi, sayimda fazla veya eksik ¢ikan
5 Y1l Sonu Saymm Islemleri Halise KUSCU Yiiksek -Kurum itibar kaybi, Jras yumnin yaprmast, say ya ¢ G1xa
_Cezai Islem malzemelere gerekli islemlerin yapilmasi, sayim islemlerinin
. ’ kontrollerinin tam ve zamaninda yapilmasi,
-Gorevin aksamas,
-Kamu zarari, Tasiurlarin kaybolmamast ve zarar gérmemesi i¢in dnlem alinmasi,
Déner Sermaye Tasinir -Kaynak ve zaman israfi, malzemelerin depo kontrollerinin yapilmasi ve ilgili personele
6 Kayitlarin Giris ve Cikis | Halise KUSCU Yiiksek -Kurum itibar kaybr, zimmetleme ve diigme isleminin yapilmasi, ilisik kesme formunda
Islemleri -Cezai Islem, tagimuir kayit kontrol yetkilisinin imzasimnin eksiksiz olmasina dikkat
-Gorevin aksamasi, edilmesi, talep edilen malzemelerin temininin saglamast,
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 023238821 24-4326 Sayfal/2
Bornova / IZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

Dokiiman No FRM-0039

Yayin Tarihi 26.04.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BIRIiMi :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi

ALT BIRIM :Tasmir Kayit Kontrol Birimi
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk - - =
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
-Kamu zararl, . Birimin ihtiyaglarinin zamaninda, tasarruf tedbirlerine uygun,
Doner Sermaye Malzeme -Kaynak ve zaman israft, dogru ve ihtiyaca gore tespit edilmesi ve stok takibinin yapilmasi
7 L . Halise KUSCU Yiiksek -Kurum itibar kaybi, . . >
Talebi Islemleri Cezai islem malzemelerin amaci diginda kullanilmamasi, gereksiz malzeme
czal e, talebinden kaginilmasi,
-Gorevin aksamasi,
:Ezn:;;lftzr;man israfi TKYS programindan alinan ilgili cetveller ile taginirlarin
Déner Sermaye Yil Sonu . .. ynax v ’ karsilastirilarak sayimin yapilmasi, sayimda fazla veya eksik ¢ikan
8 - . Halise KUSCU Yiiksek -Kurum itibar kaybi, .. . . ..
Sayim Islemleri Cezai islem malzemelere gerekli islemlerin yapilmasi, sayim islemlerinin
czal lylem, kontrollerinin tam ve zamaninda yapilmasi,
-Gorevin aksamasi,
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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