Dokiiman No FRM-0038

HASSAS GOREV ENVANTERiI FORMU (Ek-2)

Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BiRiM :Yaz Isleri ve Evrak Kayit Biirosu
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el lace e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonugclarr)
-Zaman kaybi,
1 Posta Islemleri Yazi lsleri ve Evrak Kayit Biirosu Fakiilte Sekreter Vekili Adnan Okan DOGAN | -Hizmet kalitesinin diismesi,
-Gorevin aksamasi,
-Zaman kaybi, -
2 Evrak Havale Islemleri Yazi Isleri ve Evrak Kayit Biirosu Fakiilte Sekreter Vekili Adnan Okan DOGAN | Hizmet kalitesinin diismesi,
-Gorevin aksamasi,
) ) -Zaman kaybi,
3 Yazi Isleri Yazi Isleri ve Evrak Kayit Biirosu Fakiilte Sekreter Vekili Adnan Okan DOGAN | -Hizmet kalitesinin diismesi,
-Gorevin aksamasi,
-Zaman kaybi,
4 Dilekge Islemleri Yaz Isleri ve Evrak Kayit Biirosu Fakiilte Sekreter Vekili Adnan Okan DOGAN | -Hizmet kalitesinin diigmesi,
-Gorevin aksamasi,
) -Zaman kaybi,
5 K?mlsyqn Uyeligi ve Gergeklestirme Yaz Isleri ve Evrak Kayit Biirosu Fakiilte Sekreter Vekili Adnan Okan DOGAN -le me.t kalitesinin diismesi,
Gorevlisi -Gorevin aksamasi,
-Mal ve Hak Kaybi,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Adnan Okan DOGAN Prof.Dr.Ugur SUNLU
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