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HARCAMA BIRIMI :E.U. Su Uriinleri Fakiiltesi
ALT BIRIM :Yaz Isleri ve Evrak Kayit Biirosu
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
Gelen giden evraklari 'ﬁ?mantia}ﬁl’ inin dii . -Evraklarin ilgili personele havale edilmesi,
titizlikle takip edip L - .. -tizmet kalitesinin dusmest, -Gizli evraklarin kimsenin gérmemesi i¢in gizli olarak teslim alinmasi
1 dagitimmi  zimmetle Stirekli Isei Bahar ASLANYUREK | Yiiksek -Gorevin aksamasi, ve teslim edilmesi,
yapmak -Kurum' Itibarinin sarsilmast -Gizli evraklar1 gérmesi gereken kisi veya kisilerin gormesi,
-Hukuki sorunlar.
Fakiilte ilgili her tiirlii
bilei & beleevi -Zaman kaybl’ - ) -Gizli evraklarin kimsenin gérmemesi igin gizli olarak teslim alinmasi
ret o ve beeeyl o ) -Hizmet kalitesinin diismesi, | ve ilgili kisilere teslim edilmesi,
2 ll:)I;lllerililk llflllsriz Siirekli Is¢i Bahar ASLANYUREK Yiiksek _géreVlni a.ll;samaSI, | Ilglll personelill blhng:ll OlmaSI,
srenn -furum [tibarinin sarstimast -Ilgili personelin sorumluluk sahibi olmasi,
geemesini 6nlemek -Hukuki sorunlar.
-Za.lman kaybl, L . -Evraklarin ilgili personele havale edilmesi,
3 Siireli yazilar1 takip etmek Siirekli Is¢i Bahar ASLANYUREK | Yiiksek —H%.Zme.t kalitesinin diismesi, -Gizli evraklarin kimsenin gérmemesi i¢in gizli olarak teslim alinmasi
-Gorevin aksamast, ve ilgili kisilere teslim edilmesi
-Kurum Itibarmnin sarsilmast
Fakiilte etik kurallarina -ngan kaybl, L . loili lin bilincli ol
4 uymak i¢ kontrol | Siirekli is¢i Bahar ASLANYUREK | Orta -Hizmet kalitesinin diismesi, - 811 PrSONCiin bING11 0imast,
faaliye;lerini desteklemek -Gorevin aksamas, -Ilgili personelin sorumluluk sahibi olmast,
-Kurum Itibarinin sarsilmast
Doénem sonu ve . kavh
1lsonunda biiro ) . -4aman kaybl, -flgili in bilincli
5 yIsor . Siirekli Ig¢i Bahar ASLANYUREK | Orta -Hizmet kalitesinin diigsmesi, llglh personel%n bilingli olmast, o
ierisinde gerekli _Gérevin aksamasi -Ilgili personelin sorumluluk sahibi olmas,
diizenlemeyi saglamak ’
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