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Planlama İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

-Satın alınan taşınırın birim ambarına teslim

edilir

Uygulama İlgili Personel

Satın alınan taşınırın birim ambarına 

teslim edilir

-Taşınır malzeme fiziki muayene ve kabul

işlemi

-KBS

Kontrol Etme

Birim Sorumlusu

/Sorumluları

(Dekan Yardımcısı)

-Talebin uygunluğu Birim Amiri / Amirleri

tarafından onaylanır.

Uygulama Sorumlu Personel
Taşınır işlem fişi 

düzenlenmesi

-Taşınır geçici alındı belgesi düzenlenen

malzemenin kusuru var ise  ve

düzeltilemiyor ise iade edilir.

-KBS Sisteminden taşınır işlem fişi
düzenlenerek muhasebeye gönderilir

-KBS

Sorumlu PersonelUygulama

BİTİŞ

Muhasebe bürosuna teslim

1. 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu

2. 657 Sayılı Devlet Memurları

3. 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu

4. 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

5. 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

6. 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

-Satın alınan taşınırın kurulum yapılması

gerekiyor ise kurulumunun yaptırılıp çalışır

vaziyette yerinde kontrolü yapılır
-KBS
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Taşınır malzeme fiziki muayene ve kabul 

işlemi 

Kurulumu yapılması gereken 

malzemelerin çalışır vaziyette yerinde 

kontrolü

Muayene 
yapılabiliyor 

mu?
İlgili mevuzata ve 
şartnameye göre 
muayne edilmesi 

muayene ve kabul 
raporu 

düzenlenmesi 
yetkiliye teslim 

edilmesi

Taşınır Geçici 
Alındısı 

düzenlenerek 
taşınırın kabulü 
yapılana kadar  

muhafaza edilmesi

Hayır

Evet

Malzemede kusur 
var ise iade et

-Taşınır İşlem fişi  ve muayene ve

kabul raporu  muhasebe bürosuna

teslim edilir

2 nüsha Taşınır işlem Fişi ve

Muayene kabul komisyon raporu

dosyalanır

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

-
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