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Planlama Maaş Mutemeti

BAŞLANGIÇ

-İlgili ayın 15'inde ödemesi yapılan personel

maaşları dosyasından kontrol edilir.

Uygulama
Maaş Mutemeti

Veri Dosyaları Prim ve Hizmet Belgesi 

Bildirimi uygulamasına yüklenir

-KBS sisteminden EMSAN veri dosyaları

indirilerek bilgisayara kaydedilir.

Maaş ödeme emri

Kontrol Etme

İlgili aya ait maaş ödemesinin yapılması

-EMSAN veri dosyaları Prim ve Hizmet

Belgesi Bildirimi uygulamasına yüklenir.

Prim ve Hizmet 

Belgesi Bildirimi 

Uygulaması, 

EMSAN Veri 

Dosyaları

Uygulama

Maaş Mutemeti Hata var mı?
-EMSAN veri dosyaları kontrol edilir.

Prim ve Hizmet 

Belgesi Bildirimi 

Uygulaması

-SGK Kesenek Bilgi sisteminde Tahakkuk

bölümden ilgili döneme ait raporların

çıktıları alınarak Gerçekleştirme Görevlisi

ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanır.

https://

kesenek.sgk.gov.tr/

KesenekWeb/, 

Rapor Detayları

Gerçekleştirme Görevlisi, 

Harcama Yetkilisi, Maaş 

Mutemeti
Uygulama

BİTİŞ

Hayır

Evet

SGK Kesenek Bilgi Sisteminde Tahakkuk 

bölümden ilgili döneme ait raporların 

çıktıları alınır

1. 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu

2. 657 Sayılı Devlet Memurları

3. 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

4. 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

5. Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

6. Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları İdari Teşkilatı Hakkındaki Kanun Hükmündeki Kararname

7. 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

8. 6245 Sayılı Harcırah Kanunu

-Kesenek Bilgi Sisteminden Prim ve Hizmet

Belgesi Bildirimi uygulaması indirilerek

çalıştırılır.

https://

kesenek.sgk.gov.tr/

KesenekWeb/

Maliye Bakanlığı KBS sisteminden 

EMSAN modülünden ilgili aya ait 

kesenek dosyaları indirilir.
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SGK Kesenek Bilgi Sistemi açılır.Maaş Mutemeti

Maaş Mutemeti

KBS

Kontrol Etme

İmzalanan rapor detayları Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilir.
Maaş MutemetiUygulama

-Fiziki olarak iki nüsha imzalanan rapor
detayları Strateji Daire Başkanlığına
gönderilir.

Rapor Detayları, 

Dosya

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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