
İDARİ VE AKADEMİK PERSONEL MAAŞ TAHAKKUK İŞ AKIŞ ŞEMASIİDARİ VE AKADEMİK PERSONEL MAAŞ TAHAKKUK İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLUSORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜPUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞIİŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMAFAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYITDOKÜMAN / KAYIT

Planlama Maaş Mutemeti

BAŞLANGIÇ

-Maaş evraklarının elektronik ortamdan yada

ilgili personelden alınarak dosylanması.

Uygulama
Maaş Mutemeti

Tahakkuk oluşturulur ve Gerçekleştirme 

Görevlisine imzaya sunulur.

-Evraklar kontrol edilerek ilgili ayın 1'inden

itibaren KBS sistemine girilir.

Dilekçe, Aile Yardım 

Bildirimi Formu, Doğum 

Raporu, Yabancı Dil Sınavı 

Sonuç Belgesi, Şahıs 

Sigorta Ödeme Makbuzu, 

Terfi Evrakı, Lojman Kira 

Ödeme Evrakı, İcra Evrakı, 

Döner Sermaye Ödeme 

Evrakları, EBYS, http://

turkiye.gov.tr

Kontrol Etme

İlgili personele ait maaş evraklarının 

alınması

-KBS sisteminde tahakkuk oluşturularak

imzaya sunulur
KBS

Uygulama

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Onaylandı mı? -Onaylanan tahakkuk ödeme emri olarak

kayıtlarına işlenir.
KBS

-Ödeme emri ve maaş evrakları dosyalanır
ve bir nüshası ilgili birime gönderilir. KBS, DosyaHarcama YetkilisiUygulama

BİTİŞ

Evet

Hayır

Ödeme emri için onay verildi.

1. 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu

2. 657 Sayılı Devlet Memurları

3. 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

4. 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

5. Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

6. Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları İdari Teşkilatı Hakkındaki Kanun Hükmündeki Kararname

7. 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

8. 6245 Sayılı Harcırah Kanunu

-KBS sisteminde hesaplama yapılır.
KBS

İlgili aya ait evrakların Maliye 

Bakanlığı KBS Maaş Modülüne 

giriş yapılır.

“Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 
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Hesaplama geçilir.Maaş Mutemeti

Maaş Mutemeti

KBS

Kontrol Etme

Elektronik ortamda Muhasebe Birimine 

gönderilir.
Maaş MutemetiKontrol Etme

-Onaylanan maaş tahakkuku maaş evrakları
ile Strateji Daire Başkanlığına gönderilir.

KBS

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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