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Uygulama İlgili Personel

Personel izin 

talebinde bulunur

Personel ilgili mevzuat gereğince ücretsiz izin 

talebi işlemlerini başlatır

EBYS / 657 Sayılı Kanun

İlgili Personel

Evrak onay alınmak üzere dayanağı olan 

mevzuat belirtilerek dilekçe ile birlikte 

Rektörlüğe sunulur.

İlgili Personel
EBYS

Uygulama

“Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

T.C. Doküman No. İA/SÜF/087 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Su Ürünleri Fakültesi Dekanlığı 

Özlük İşleri Bürosu 

Yayın Tarihi 22.11.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No -

Dilekçesi ile ücretsiz izin kullanma 

gerekçesi incelenir, talebine ilişkin 

belgeler tamam mı?

Rektörlükten gelen onay ilgili birime, maaş 

işlerine kişiye iletilir.

Gelen onay başvuru yazıları ile birleştirilir ve 

özlük dosyasına kaldırılır.

Evrak eksik ise 

tamamlaması istenir, 

yoksa isteği reddedilir.

Rektörlük onayına sunulur.

Uygulama İlgili Personel

Başvuru dilekçesinin ekine ücretsiz izin 

kullanmasını gerekçesini açık bir şekilde 

yapar ve ilgili kanun ve yönetmelik 

maddelerini belirtir.
İlgili Personel

HİTAP işlemleri yapıldıktan sonra, evrak 

özlük dosyasına takılır işelm sonlanır.

Bir nüshası başvuru 

evrakları ile birlikte 

dosyasına kaldırılır.

Uygulama

EBYS / 657 Sayılı Kanun

EBYS / HİTAP 657 Sayılı 

Kanun 

Rektörlük onayı ilgili birime iletilir ve 

görevinden ayrılış ve başlayış tarhlerinin 

bildirilmesi istenir.

HAYIR

EVET

İlgili PersonelUygulama

EBYS / 657 Sayılı Kanun 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

• 657 Sayılı Kanun

• 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

• 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

Kontrol Etme

BAŞLANGIÇ

BİTİR
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