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FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

flgili Personel

flgili Personel

Birim Sorumlusu
/Sorumlular1
(Fakiilte Sekreteri,
Dekan)

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

BASLANGIC

izin kullanmak isteyen personelin
talepte bulunmasi

Yillik izin Formu EBYS’ye harici belge

olarak yiiklenir ve onaya sunulur.

EBYS iizerinden
Tigili Personele
iade edilir.

Yillik izin
Onaylandi mi?

Evet

Yillik izin Formu PBYS’ ne
islenir.

Yillik izin Formu Arsiv Birimine
gonderilir.

-Izin Formu Word formatinda doldurulur.

-izin kullanmak isteyen personel yillik izin
formunu doldurur.

-Talep uygun goriilmediginde ilgili personel
iade edilir.

-Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri
tarafindan onaylanir.

-Onaylanan Yillik izin Formu PBYS
kayitlarina islenir.

-Yilik izin Formu Ozliik Dosyasina
kaldirilmak tizere Arsiv Birimine gonderilir

-Matbu Izin Formu
https://
personeldb.ege.edu.
tr/tr-12605/
formlar.html

-EBYS

-EBYS

-Yillik izin Onay1

-PBYS

-Ozliik Dosyast

MEVZUAT

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 102. ve 103. maddeleri
e 4857 sayili Kanunun 53. ve 54. maddeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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