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YURTICI/YURTDISI GOREVLENDIRME ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Uygulama Ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Uygulama flgili Personel

Kontrol Etme

Ilgili Personel

Ilgili Personel

talebinde bulunan

BASLANGIC

Gorevlendirilecek 6gretim elemaninin

basvurusunu almak

Gorevlendirmede
harcirah 6denmesi s6z
konusu mu?

aydan az surell
gorevlendirme

1 haftaya kadar

Dekanlik oluru

dgretim iiyesi ile gorevli
belgelerle sayilir.

15 glinti asan
gorevlendirmeler
icin YOnetim
Kurulu'nun
goriigiine sunmak.
tabi tutmak

Ogretim
elemaninin
basvurusunu
Yonetim Kurulu
goriisiine sunmak.

- Gorevlendirme talebinde bulunan
Ogretim tiyeleri gorevlendirme talep
formu, katilacaga etkinlige iliskin belge
ve kabul mektubu ile Bolim Bagkanligi

izerinden Dekanliga bagvururur.

-Fakiilte Sekreteri tarafindan
talepte bulunan 6gretim elemaninin

harcirah isteyip istemedigi incelenir.

- Harcirahli ve 3 aydan az siireli
gorevlendirme talebi YKK goriigiine
havale edilir. Harcirahsiz 1 haftaya kadar
Dekanlik oluru ile 15 giine kadar

Rektorliik onayi ile gorevli sayilir.

- Yurt Iginde ve Yurt
Disinda Yapilacak
Gorevlendirmelerde

Uyulacak Esaslar

- 2547 Sayili Kanun
M.39

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

- 2547 Sayili Kanun
M.39

6245 Sayili1 Harcirah
Kanunu

Planlama . )

- Ogretim iiyesinin gorevlendirme talebi - 2547 Sayili Kanun

Dekanlik Makaminin goriisii M.39 6245 Sayili

dogrultusunda Yonetim Kurulu Harcirah Kanunu

. glindemine alinir.
Uygulama Igili Personel Yonetim Kurulunda
Karar alinir Gorevlendirme talebinin uygun olup
olmadig1 goriisiiliir.
Gorevlendirme
karari
Uygulama lgili Personel hazirlanir
ilgiliye teblig
edilir
Uygulama flgili Personel ilgilinin evraklari yonetim kurulu karar: ) Yonletlm. Kun;(lu gorllllsunle gore -EBYS
ile birlikte Rektorliik onayma sunulur. gorevlendirme karart hazirlanir.

-Y6netim kurulu karar1 ve 6gretim EBYS

Kontrol Etme fgili Personel Rektorlitkten alinan gérevlendirme elemanin basvuru dilekgesi ve belgeleri
onayi ilgili birime gonderilir. Rektorliik makaminin onayina sunulmak
tizere list yazi ile gonderilir.
-Bir niishas1 bagvuru evraklan ile birlikte -EBYS

Kontrol Etme

ve dnlem alma flgili Personel

dosyasina kaldirilir.

MEVZUAT

2547 Sayili Kanun M.39

6245 Sayili Harcirah Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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