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Planlama
İlgili  Personel

BAŞLANGIÇ

-İzin kullanacak Harcama Yetkilisi izin

formunu doldurur.

-Matbu İzin Formu

https://

personeldb.ege.edu.

tr/tr-12605/

formlar.html

Uygulama İlgili Personel

İzin formu düzenlenir.

-Yerine vekelat edecek kişi belirlenir -EBYS

Kontrol Etme

Birim Sorumlusu

/Sorumluları

(Fakülte Sekreteri/ 

Dekan)

Yıllık İzin Formu EBYS’ye harici belge 

olarak yüklenir ve Rektörlüğe onaya 

sunulur.

-Talebin uygunluğu Birim Amiri / Amirleri

tarafından onaylanır.

-Yıllık İzin ile

Vekalet Onayı

Uygulama Sorumlu Personel

Onaylanan Yıllık İzin ile 

Vekalet Onayı PBYS’ ne 

işlenir.

-Onaylanan Yıllık İzin Formu PBYS

kayıtlarına işlenir.

-Yıllık İzin Formu Özlük Dosyasına
kaldırılmak üzere Arşiv Birimine gönderilir

-Özlük DosyasıSorumlu PersonelUygulama

BİTİŞ

Yıllık İzin Formu Özlük Dosyasına 

kaldırılır.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

• 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

• Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

• 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

-EBYS

“Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

T.C. Doküman No. İA/SÜF/081
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Su Ürünleri Fakültesi Dekanlığı 

Özlük İşleri Bürosu 
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Revizyon Tarihi - 

Revizyon No -

Yerine vekalet edecek kişi belirlenir 

ve ilgili form üzerinde belirtilir
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