“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek™

PUKO DONGUSU SORUMLU

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

flgili Personel

flgili Personel

Birim Sorumlusu

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekanhgi
Ozliik isleri Biirosu

Dokiiman No.

[A/SUF/071

Yayin Tarihi

22.11.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

HiZMET BELGESI TALEBI IS AKIS SEMASI

IS AKISI

BASLANGIC

Personelin hizmet belgesi
talebinde bulunmasi

PBYS’de hizmet belgesi hazirlanir ve
ciktis1 alimir

FAALIYET / ACIKLAMA

-Dilek¢e Word formatinda doldurulur.

-Talep edilen hizmet belgesi hazirlanir

-Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri

DOKUMAN / KAYIT

-EBYS

-PBYS

-Hizmet Belgesi

(Fakiilte Sekreteri) tarafindan onaylanir.
Onaylanan Hizmet Belgesi, -Onaylanan Hizmet Belgesinin bir niishasi| -EBYS
Uygulama flgili Personel belgeyi talep edene elden tal.ep edeneelden imza karsihiginda teslim
teslim edilir edilir
Uygulama llgili Personel -Hizmet Belgesinin kalan niishas1 Ozliik -Ozliik Dosyast
Dosyasina kaldirilir
MEVZUAT

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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