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Planlama İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

-Dilekçe Word formatında doldurulur. -EBYS

Uygulama İlgili Personel

Personelin hizmet belgesi

talebinde bulunması

-Talep edilen hizmet belgesi hazırlanır -PBYS

Kontrol Etme
Birim Sorumlusu

(Fakülte Sekreteri)

PBYS’de hizmet belgesi hazırlanır ve 

çıktısı alınır

-Talebin uygunluğu Birim Amiri / Amirleri

tarafından onaylanır.

-Hizmet Belgesi

İlgili Personel

İmzaya sunulur

Onaylanan Hizmet Belgesi, 

belgeyi talep edene elden 

teslim edilir

-Onaylanan Hizmet Belgesinin bir nüshası

talep edeneelden imza karşılığında teslim

edilir

-EBYS

-Hizmet Belgesinin kalan nüshası Özlük
Dosyasına kaldırılır

-Özlük Dosyası
İlgili PersonelUygulama
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Uygulama

• 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
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