Uygun

AKADEMIK / IDARI PERSONEL IZIN ALMA SURECI

Akademik Personel Anabilim Dali
ve Bolim Baskanina, Idari Personel ise

gorilmedigi
kisiye bildirilir

idari Perosnel

izin istegi Fakiilte Sekreterligi'nce
uygun olup, olmadigi degerlendirilir
(Yillik ve Mazeret Izin igin)

Y

A

Birim Sorumlusuna imzalattigi
Yillik/Mazeret/Hastalik izin
basvurunu yapar

Gelen dilekgenin Akademik Personele mi,
Idari Personel mi? ait oldugu kontrol edilir

Fakdlte Sekreteri uygun goriip onayladigi izin
talebini onaylar, geregi icin Ozluk Islerine sevk
eder

Uygun

gorilmedigi

kisiye bild

irilir

Akademik Personel

izin istegi Dekan tarafindan
uygun olup, olmadigi degerlendirilir
(Yillik ve Mazeret izin igin)

Hayir

A

Y

5| Dekan uygun gériip onayladidi izin talebini onaylar,
d geregdi icin Ozliik islerine sevk eder

izin formundaki izin siireleri KBYS'de islenir ve bir
sureti ilgili kisinin 6zlik dosyasina konur.




